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Zatacznik do Zarzadzenia nr 13/2017
z dnia 4 grudnia 2017

Regulamin kwalifikacyjnych kursow zawodowych

Postanowienia wstepne

§1
Organizatorem kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, zwanych dalej kursem, jest
Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im. Wi St.
Reymonta w Szydtowie.
Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest pozaszkolng formg ksztatcenia ustawicznego, ktorej
program nauczania uwzglednia podstawe¢ programowa ksztalcenia w zawodach
w zakresie jednej kwalifikacji. Jego ukonczenie umozliwia przystapienie do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej kwalifikacji.
Moga w nim uczestniczy¢ osoby, ktore ukonczyty 18 lat bez wzgledu na wyksztatcenie.
Szkota prowadzaca ksztatcenie zawodowe moze organizowac kurs w zakresie zawodow,
w ktorych ksztalci oraz w zakresie obszardw ksztalcenia, do ktorych sg przypisane te
zawody.
Kurs moze by¢ prowadzony nie dluzej niz do zakonczenia (,,wygaszenia”) ksztalcenia
w tym zawodzie.
Ksztatcenie na kursie prowadzone jest w systemie zaocznym, w zwigzku z tym musi si¢
odbywac co najmniej raz na 2 tygodnie przez 2 dni.
Liczba stuchaczy uczestniczacych w kursie wynosi co najmniej 20.
Zajecia prowadzone w ramach kwalifikacyjnych kurséw zawodowych sg bezptatne.
W kompetencjach szkoty pozostaje ustalenie daty rozpoczecia i zakonczenia kursu.

Organizacja kursu

§2
Zajecia na kursie odbywaja si¢ zgodnie z planem zajec.
Realizacja kursu przebiega zgodnie z programem kursu.
W przypadku kwalifikacyjnego kursu zawodowego realizowanego w formie zaocznej,
minimalna liczba godzin ksztalcenia zawodowego nie moze by¢ mniejsza niz 65 %
minimalnej liczby godzin ksztalcenia zawodowego okreslonego w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach dla danej kwalifikacji.
Organizator kursu zobowigzany jest zapewnic:
e kadre dydaktycznag posiadajaca kwalifikacje okreslone odpowiednio w przepisach
wydanych na podstawie Karty Nauczyciela,
e odpowiednie pomieszczenia wyposazone w sprzet i pomoce dydaktyczne,
e bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,
e warunki organizacyjne i techniczne umozliwiajace udzial w ksztatceniu osobom
niepetnosprawnym,
e nadzor stuzacy podnoszeniu jakos$ci prowadzonego ksztatcenia.
Zajecia teoretyczne 1 praktyczne mogg odbywaé si¢ w salach dydaktycznych
i pracowniach w ZSP CKU w Szydlowie oraz poza siedzibg szkoty.
Dokumentacja prowadzona przez organizatora kursu obejmuje:
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e program nauczania, do ktérego odnosza si¢ dwa rozporzadzenia:
v’ rozporzadzenie w sprawie ksztalcenia w zawodach, ktore okre$la elementy jakie
nalezy wzig¢ pod uwage w programie nauczania dla danego kursu,
v’ rozporzadzenie w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych,
ktére okres§la warunki formalne programu,
e dziennik zaje¢, do ktorego wpisuje si¢: imiona i nazwiska stuchaczy, przedmioty
i liczbe godzin zaje¢, tematy zajec, oceny, obecnosci,
e protokot z przeprowadzonego zaliczenia, ktdry winien zawiera¢ nazwiska stuchaczy,
oceny, nazwisko egzaminatora, przedmiot,
e ewidencj¢ wydanych zaswiadczen sktadajaca si¢ z nastepujgcych rubryk: nazwisko
I imi¢, adres zamieszkania, PESEL osoby, ktorej wydano za§wiadczenie, data wydania
zas$wiadczenia, numer zaswiadczenia, potwierdzenie wydania za§wiadczenia.
Jedna godzina zaje¢ teoretycznych trwa 45 minut, a zaje¢ praktycznych — 55 minut.
O zakwalifikowaniu na kurs kandydatow na kurs decyduje Komisja Rekrutacyjna
powotana przez Dyrektora ZSP CKU w Szydtowie.
Podstawa przyjecia jest kolejnos¢ zgloszenia.

10. Organizatora kursu zastrzega sobie prawo do odwolania kursu przy niewystarczajacej

liczbie kandydatow.

11. Szkota prowadzaca kurs jest zobowigzana poinformowa¢é OKE o rozpoczgciu

=

ksztatcenia w terminie 14 dni od daty rozpoczecia kursu.

Zakres obowiazkéw nauczycieli prowadzacych zajecia i opiekunow kursu

§3
Prowadzacy zajecia maja obowigzek realizowa¢ program kursu zgodnie z planem zajec.
Nauczyciele prowadzacy zajecia majg obowigzek opracowania programdw nauczania
dla poszczegdlnych przedmiotéw i przedstawienia informacji odno$nie organizacji
zaje¢¢ oraz wykazu literatury fachoweyj.
Prowadzacy zajecia moga zglasza¢ do opiekuna kursu wszelkie uwagi dotyczace
organizacji i przebiegu zajec.
Opiekun kursu ma obowigzek przedstawi¢ uczestnikom kursu program i organizacje
kursu oraz szczegdtowy plan zaje¢ objetych programem.
Opiekun kursu ma obowigzek zatozenia dziennika zaj¢¢ oraz dokonanie naleznych do
niego wpisow.
Obowigzkiem opiekuna kursu jest nadzér nad prawidlowoscia dokumentowania
procesu ksztatcenia przez nauczycieli prowadzacych zajecia na kursie.
Opiekun kursu ma obowiazek rozwigzywac problemy kursantow i prowadzacych
zajecia zwigzane z procesem dydaktycznym.
Opiekun kursu ma obowigzek nadzorowania przebiegu i sposobu prowadzenia zajeé

dydaktycznych.

Prawa i obowigzki kursanta

§4
Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs zobowigzani sg zlozy¢ w formie
papierowe] w sekretariacie szkoty:
e podanie;
e zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy o braku przeciwwskazan do nauki
w danym zawodzie,



e $wiadectwo ukonczenia szkoly (np. podstawowej, gimnazjum, $redniej),

e 2 zdjecia.
Uczestnicy kursu, zwani dalej kursantami, majg prawo do:

e zdobywania wiedzy i wlasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia,

e uzyskania informacji dotyczacej organizacji kursu,

e konsultacji z opiekunem kursu.
. Uczestnicy zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowienia regulaminu kursu,
a W szczegblnosci:
uczestniczy¢ w zajgciach,
odnosi¢ si¢ z szacunkiem do pracownikéw szkoty,
przestrzega¢ obowigzujacych w pracowniach przepiséw bhp 1 p.poz.,
powiadomi¢ szkote o zmianie danych osobowych,
odpowiada¢ za zniszczenia i szkody wyrzadzone na terenie szkotly i innych podmiotach
ksztatcenia praktycznego,
nie uzywaé podczas zaje¢ telefonéw czy innych urzadzen elektronicznych badz
fotograficznych bez zgody prowadzacego,
nie wnosi¢ 1 nie spozywac¢ na teren Organizatora kurs alkoholu, a takze $rodkow
odurzajacych,
nie wolno wnosi¢ na teren organizatora kursu niebezpiecznych narzedzi, substancji
i przedmiotow mogacych spowodowaé zagrozenie zdrowia, zycia i bezpieczenstwa
swojego i innych.
Stuchacze kwalifikacyjnego kursu zawodowego zwigzanego z gastronomia musza
posiadac ksigzeczke zdrowia do celow sanitarno — epidemiologicznych.
Uczestnicy kurséw zwigzanych z gastronomia podczas zaje¢ praktycznych powinni
posiada¢ niezbedne surowce i polprodukty zakupione we wilasnym zakresie i do
wlasnego uzytku wg normatywu podanego wczesniej przez nauczyciela prowadzacego
zajecia. Wykonane podczas zajg¢ potrawy lub napoje kursanci oceniaja
organoleptycznie, konsumujg lub zabierajg do domu.
Osoba, ktora ukonczyla kurs moze przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie. Musi w tym celu:
e wypelni¢ pisemna deklaracj¢ wg wzoru ustalonego przez OKE
e 7zlozy¢ wypelniong deklaracje dyrektorowi szkoty,
e dotaczy¢ oryginal zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.
Kursant moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow w przypadku:

e niepodjegcia kursu,

e nieuzupeklnienia wymaganych dokumentow,

e nieuzyskania zaliczen wymaganych programem kursu zajec¢.

Zasady oceniania oraz zaliczenia kursu

§5

Oceny na kursie ustala si¢ w stopniach wg nastepujacej skali stopniowej:

e celujacy — 6;
bardzo dobry —5;
dobry — 4;
dostateczny — 3;
dopuszczajacy — 2;
e niedostateczny — 1.
. W ocenianiu biezacym, w kazdym semestrze trwania kursu , moga by¢ stosowane:
e stopnie okreslone w ust. 1 zapisane cyfrowo badz skrétami:
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celujacy — 6;
bardzo dobry —5;
dobry — 4;
dostateczny — 3;
dopuszczajacy — 2;
niedostateczny — 1.

e symbol ,,nb” oznaczajacy nieobecno$¢ kursanta na zajeciach podlegajacych

ocenie w wyznaczonym terminie.

Wszystkie oceny na kursie sg jawne dla kursanta.
Forme zaliczenia zaj¢¢ ustalajg nauczyciele poszczegélnych przedmiotow. Moga by¢
one w formie pisemnej lub ustnej, z ktorych sporzadzany jest protokoét zaliczenia. Na
kursie nie ocenia si¢ zachowania.
Na zakonczenie calego kursu przeprowadzony zostanie egzamin, analogiczny jak
egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie organizowany przez OKE.
Kursant, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie zaliczyt zaje¢ w wyznaczonym
terminie, zalicza go w terminie wyznaczonym przez szkotg.
Kursant, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminu
semestralnego w ustalonym terminie, zdaje go w terminie dodatkowym wyznaczonym
przez szkote.
Osoba, ktora uzyskata zaliczenie otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kursu.
W przypadku, gdy dana kwalifikacja wyodrgbniona zostata w wigcej niz jednym
zawodzie w zaswiadczeniu nalezy wymieni¢ wszystkie zawody, w ktérych ta
kwalifikacja wystepuje.
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Organizacja szkolenia praktycznego

§6
Warunki 1 tryb organizowania praktycznej nauki zawodu na kursie okreslaja przepisy
rozporzadzenia w sprawie praktycznej nauki zawodu.
W przypadku, gdy kwalifikacja ksztatcona na kursie zostata wyodrebniona w zawodzie
nauczanym na poziomie technika, to w trakcie ksztalcenia na kursie stuchacz ma
obowigzek odbycia praktyk zawodowych. Ich wymiar powinien by¢ zréznicowany w
zaleznosci od ilosci kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie.
Wymiar praktyk nalezy doda¢ do wymiaru godzin danego kursu.
Na okres praktyki wymagane jest ubezpieczenie od nastepstw od nieszczesliwych
wypadkow.

Zwolnienia obowiazku uczeszczania na zajecia edukacyjne

§7

1. Osoba podejmujgca ksztalcenie na kursie posiadajaca:

e dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe,

e Swiadectwo tytutu zawodowego,

e Swiadectwo czeladnicze, dyplom mistrzowski

e Swiadectwo ukonczenia szkotly,

e zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,

e Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie
jest zwalniana na swo0j wniosek zlozony dyrektorowi szkoly z zaje¢ dotyczacych
odpowiednio tre$ci ksztalcenia lub efektow ksztalcenia zrealizowanych w
dotychczasowym procesie ksztatcenia.



Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode w formie decyzji na catkowite lub czg¢$ciowe
zwolnienie uczestnika kursu z zajec.

. W przypadku zwolnienia kursanta w calo$ci z obowigzku realizacji danych zajec
edukacyjnych w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢
»Zwolniony/zwolniona”, a takze rodzaj dokumentu bedacego podstawa zwolnienia.

Postanowienia koncowe

§8
Kursant zaliczy kurs, jezeli ze wszystkich przedmiotdw objetych szkolnym planem
nauczania otrzyma oceny wyzsze od oceny niedostateczne;.
Osoba, ktora ukonczyla kurs moze przystagpi¢ do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie. Musi w tym celu:
e wypelni¢ pisemna deklaracj¢ wg wzoru ustalonego przez OKE,
e 7zlozy¢ wypehliong deklaracje dyrektorowi szkoty,
e dolaczy¢ oryginal zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.

Osoba, ktora przystapita do egzaminu zda go, jezeli uzyska:
e 7z czgSci pisemnej co najmniej S0 % punktow;
e 7z czesSci praktycznej co najmniej 75 % punktow.
W takim przypadku otrzyma §wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie.
Warunkiem uzyskania dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest
posiadanie:
o S$wiadectw potwierdzajacych wszystkie kwalifikacje wyodrgbnione w zawodzie,
e odpowiedniego poziomu wyksztatcenia.
W przypadku zawodu nauczanego na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej jest to
wyksztalcenie zasadnicze zawodowe, natomiast w przypadku zawodu ,,technikalnego”
jest to wyksztatcenie $rednie.
Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania kursu przy niewystarczajgcej liczbie
stuchaczy.



